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дополнительного профессионального образования 
«Центр Повышения Квалификации и Охраны Труда» (АНО ДПО «ЦПК и ОТ»)

УТВЕРЖДАЮ:
Директор                                                                                        
АНО ДПО «ЦПК и ОТ» 
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«____» ________________ 2025 г.
ПРАВИЛА
внутреннего распорядка обучающихся в АНО ДПО «ЦПК и ОТ»

1. Общие положения.
1.1. Настоящие Правила разработаны в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 29.12.2012 г. № 273-Ф3 «Об образовании в Российской Федерации» (с изм. и доп.), Уставом АНО ДПО «ЦПК и ОТ» с целью регулирования отношений между всеми участниками образовательного процесса внутри АНО ДПО «ЦПК и ОТ» , укрепления учебной дисциплины, повышения эффективности и улучшения качества образовательного процесса, рационального использования учебного времени, полной реализации главных образовательных задач. 
1.2. Правила являются локальным нормативным актом АНО ДПО «ЦПК и ОТ», утверждены приказом директора, их действие распространяется на всех обучающихся в АНО ДПО «ЦПК и ОТ».
1.3. Соблюдение Правил внутреннего распорядка обучающихся основывается на сознательном, добросовестном выполнении обучающимися своих учебных обязанностей и правил поведения, на основе взаимного уважения человеческого достоинства обучающихся и преподавателей.
1.4. Для целей настоящих Правил используются следующие понятия и термины: 
1.4.1. документ об образовании и (или) повышения квалификации - документ установленной формы, подтверждающий достижение лицом установленных уровней образования и (или) квалификации; 
1.4.2. документы об обучении - документ установленной формы, подтверждающий освоение обучающимся образовательной программы, незавершенное освоение образовательной программы; 
1.4.3. дополнительное образование - вид образования, который направлен на всестороннее удовлетворение образовательных потребностей человека в интеллектуальном, духовно-нравственном, физическом и (или) профессиональном совершенствовании и не сопровождается повышением уровня образования; 
1.4.4. образовательная деятельность - целенаправленные последовательные действия по организации и осуществлению образовательного процесса (обучения) с целью реализации образовательных программ; 
1.4.5. образовательные услуги - услуги по организации и осуществлению образовательного процесса (обучения) в целях освоения обучающимся образовательных программ или программ отдельных курсов, предметов, дисциплин (модулей); 
1.4.6. образовательный процесс - педагогически обоснованный процесс обучения и развития, организуемый субъектом образовательной деятельности, реализующим образовательную программу (оказывающим образовательные услуги); 
1.4.7. образовательные отношения - отношения, возникающие между организацией, осуществляющей образовательную деятельность и обучающимся, по поводу получения (предоставления) образования, основные характеристики которого определяются образовательной программой, в соответствии с требованиями, предусмотренными законодательством об образовании и договором об образовании (обучении); 
1.4.8. обучающийся - физическое лицо, осваивающее образовательную программу; 
1.4.9. профессиональное образование - вид образования, который направлен на приобретение обучающимися в процессе освоения основных профессиональных образовательных программ знаний, умений, навыков и формирование компетенции определенных уровня и объема, позволяющих вести профессиональную деятельность в определенной сфере и (или) выполнять работу по конкретной профессии или специальности; 
1.4.10. профессиональное обучение - вид образования, который направлен на приобретение обучающимися знаний, умений, навыков и формирование компетенции, необходимых для выполнения определенных трудовых, служебных функций (определенных видов трудовой, служебной деятельности, профессий); 
1.4.11. средства обучения - приборы, оборудование, инструменты, учебно­наглядные пособия, компьютеры, компьютерные сети, аппаратно-программные, аудиовизуальные средства и иные виды материальных объектов необходимые для организации образовательного процесса и реализации образовательной программы.
2. Права и обязанности обучающихся. 
2.1. Обучающимся АНО ДПО «ЦПК и ОТ» является лицо, зачисленное приказом директора для обучения. 
2.2. Обучающиеся в АНО ДПО «ЦПК и ОТ» имеют право:
2.2.1. посещать все занятия согласно программе и форме обучения;
2.2.2. в установленном порядке пользоваться учебными аудиториями и всем учебным оборудованием, которыми располагает АНО ДПО «ЦПК и ОТ»;
2.2.3. своевременно получать информацию о требованиях к прохождению форм текущего и итогового контроля знаний;
2.2.4. своевременно получать информацию о расписании учебных занятий, о графике прохождения итоговой аттестации, а также другую необходимую обучающимся информацию по организации и планированию учебного процесса.
2.3. Обучающиеся в АНО ДПО «ЦПК и ОТ» обязаны: 
2.3.1. руководствоваться Положением о порядке оформления возникновения, приостановления и прекращения отношений между АНО ДПО «ЦПК и ОТ» и обучающимися, порядке и основаниях перевода, отчисления и восстановления обучающихся; Положением о правилах приёма на обучение по программам дополнительного профессионального образования, настоящими Правилами; 
2.3.2. соблюдать учебную дисциплину; 
2.3.3. посещать учебные занятия, лично выполнять в установленные сроки все виды учебных заданий и контроля усвоения учебного материала, предусмотренные программами обучения; 
2.3.4. соблюдать требования охраны труда и пожарной безопасности, предусмотренные соответствующими правилами и инструкциями по обеспечению безопасности образовательного процесса.
3. Учебный порядок.
3.1. Организация учебного процесса в АНО ДПО «ЦПК и ОТ» регламентируется настоящими Правилами, учебными планами, графиком учебного процесса, расписанием занятий. 
3.2. Формы обучения определяются в соответствии с программами дополнительного профессионального образования и потребностями заказчика на основании заключенного с ним договора об оказании платных образовательных услуг. 
3.3. Учебный процесс осуществляется в течение всего календарного года. 
3.4. Продолжительность обучения определяется учебным планом по каждой конкретной программе дополнительного профессионального обучения. 
3.5. Образовательный процесс осуществляется в режиме теоретических и практических занятий. 
4. Порядок в помещениях и аудиториях
4.1. Находясь в здании и помещениях АНО ДПО «ЦПК и ОТ» обучающиеся обязаны соблюдать общепринятые нормы поведения в общественных местах. 
4.2. В здании и учебных аудиториях АНО ДПО «ЦПК и ОТ» запрещается: 
4.2.1. курить;
4.2.2. проходить в здание или находиться в здании в состоянии алкогольного, наркотического или токсического опьянения;
4.2.3. проходить в здание или находиться в здании с холодным, травматическим, огнестрельным оружием; 
4.2.4. выносить без разрешения администрации АНО ДПО «ЦПК и ОТ» предметы и различное оборудование из учебных и других помещений.
5. Заключительные положения.
5.1. Настоящие Правила вступают в силу с момента их утверждения директором АНО ДПО «ЦПК и ОТ» и действуют бессрочно до замены их новыми.


