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Общие положения 
1.1. Настоящие правила определяют порядок приема слушателей в Автономная некоммерческая организация дополнительного профессионального образования «Центр Повышения Квалификации и Охраны Труда»  (далее – Организация) на обучение по дополнительным профессиональным образовательным программам, реализуемым в виде повышения квалификации, профессиональной переподготовки, стажировки (индивидуальное обучение).

1.2. Правила разработаны в соответствии с:
· Федеральным Законом Российской Федерации от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», 
· приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 01.07. 2013 г. № 499 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным профессиональным программам», квалификационными требованиями, 
2. Организация приема заявок и условия приема слушателей на обучения по программам дополнительного профессионального образования
2.1 Прием специалистов на обучение по дополнительным профессиональным программам осуществляется в соответствии с учебно-производственным планом подготовки специалистов по программам дополнительного профессионального образования и договорам на оказание платных образовательных услуг.
2.2 Условиями зачисления слушателей для обучения по программам дополнительного профессионального образования является наличие документов, подтверждающих соответствие уровня профессионального образования квалификационным требованиям, предъявляемым к соответствующим специалистам. 

2.3 Организация оставляет за собой право отказать в приеме на обучение по дополнительным профессиональным программам обучающимся, документы которых не соответствует требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации.
2.4 Прием специалистов на разные виды обучения, проводимые в одни и те же сроки, не допускается.

2.5 Зачисление в группы проводится в день начала занятий. Опоздание на обучение не допускается. 
2.6 Организация не несет ответственность за направление работодателем специалистов на обучение, квалификация которых не соответствует квалификационным требованиям, установленным действующими нормативными документами.

2. Документы, необходимые для зачисления на обучение по программам дополнительного профессионального образования и порядок их предоставления
3.1.  Перечень необходимых документов:

· анкета (приложение № 1); 

· ксерокопия паспорта;

· ксерокопия диплома об окончании учебного заведения (при необходимости); при изменении фамилии, имени, отчества – ксерокопия документа, подтверждающего факт изменения;

3.2. Все документы, необходимые для зачисления на обучение по дополнительным профессиональным образовательным программам предоставляются в виде оригиналов и копий. 

3.3. Документы, необходимые для зачисления в группы, предоставляются непосредственно организацией, направляющей на обучение. 
4. Заключительные положения

4.1. Настоящее Положение действует с момента его утверждения директором Организации до момента изменения или отмены.

Приложение № 1

К Правилам приема слушателей на обучение 

по дополнительным профессиональным 

образовательным программам
Анкета слушателя
Контактный телефон:        ___________________ 
Наименование организации:   ____________________________ 

ИНН организации:                      ________________________

Адрес организации, телефон: ___________________________________________________________________

	№ п/п
	ФИО
	Год рожде-ния
	Образование
	Должность
	Обучение вновь, 

№ удостоверения (для переаттестации)
	Обучение по специальности
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